
서류전형 평가 기준

□ 자기소개서 평가 기준

□ 블라인드 채용 위반사항

□ 기타 유의사항

 ○ 입사지원서 내 이메일 주소 입력 시 학교명 또는 특정단체명이 드러나는 주소 기재 금지

 ○ 경력사항 기재 시 기관명은 00공사, 00전기, 00전자와 같이 입력하며, 추후 경력증명서 

혹은 4대 보험 관련 서류로서 증빙이 가능한 사항만을 기재

자기소개서 불성실 작성자(AI 평가 실시)는 서류전형에서 불합격 처리되니, 

평가 기준을 반드시 숙지한 후 작성하시기 바랍니다.

구 분 평가항목

불합격 
처리

자기소개서 
불성실 작성

- 공사명 오기재(오타 포함)
- 질문과 상관없는 내용으로 지원서 작성
- 자기소개서 글자 수를 채우기 위해 의미 없는 문자·

숫자·기호 등을 반복하여 기재
- 자기소개서 2개 문항 이상 동일 내용으로 작성
- 표절검사 결과 전체 표절률 30% 이상 또는 항목별 

표절률 50% 이상인 경우

블라인드 채용 
위반

- 성명/출신학교/성별/가족·친인척 재직정보 등 블라인드 
채용 위반 1건 이상 등

구 분 위반 기준

성 명
입사지원서 성명 기재란 외에 자기소개서 모든 항목에 성명 기재 시 
불합격 처리

연 령
전 항목에 생년월일 또는 연령을 직·간접적으로 드러내거나 유추할 수 
있는 내용을 기재할 경우 불합격 처리

출신지역 전 항목에 출신지역을 직·간접적으로 드러내는 내용을 작성할 경우 불합격 처리

가족 및 친인척 
재직정보

전 항목에 가족 및 친인척의 공사 혹은 유관기관 재직정보를 직·간접적
으로 유추할 수 있는 내용을 작성할 경우 불합격 처리 

출신학교 전 항목에 출신학교를 언급하는 내용을 작성할 경우 불합격 처리

성 별 전 항목에 성별을 직·간접적으로 유추할 수 있는 내용을 작성할 경우 불합격 처리



□ 자기소개서 불성실 작성 및 블라인드 채용 위반 예시

구 분 내  용

공사명 

오기재

∎ 우리 공사를 칭할 때 타기관명을 쓰거나, 우리 공사의 명칭을 잘못 

기재하는 경우(오타 포함)

 - 도시철도공사에 입사하여~, 서울메트로에서 업무를 하게 되면~

  ※ 2017년 통합 이전에 존재하였던 별도의 공기업 명칭으로 현재는 소멸된 법인
 - 공단에 입사하게 되면~

 - 당행에서만큼은~

 - 서을교통공사, 서율교통공사, 서울고통공사, 서울시교통공사 등

성 명

∎ 자기소개서 모든 항목에 성명을 기재할 경우

 - 이전 직장에서 동료들은 저를 모두 ‘다재다능한 홍길동씨’라고 불렀습니다

 - 서울교통공사에 입사하게 된다면 모두가 인정하는 ‘홍길동’이 되고 

싶습니다

연 령

∎ 생년월일 또는 연령을 직·간접적으로 드러내거나 유추할 수 있는 

내용을 기재할 경우

 - 저는 우리나라에서 월드컵이 개최되던 해에 태어나~

 - 88올림픽이 개최되던 해에 초등학교를 입학하여~

 - 저는 30대 초반으로서~

출신지역

∎ 출신지역을 직·간접적으로 드러내는 내용을 작성할 경우

 - 저는 아침에 눈을 뜨면 바다가 보이는 포항의 작은 항구에서 태어나~

 - 서울에서 태어나, 지금까지 줄곧 살고 있으며~

가족 및 

친인척 

재직정보

∎ 가족 및 친인척의 공사 혹은 유관기관 재직정보를 직·간접적으로 유추할 수 

있는 내용을 작성할 경우

 - 저의 삼촌이 서울시에서 오랜 기간 근무하셔서, 삼촌의 영향을 받아~

 - 아버지가 서울교통공사에서 20년 넘게 근무 중이시며~

출신학교

∎ 출신학교를 언급하는 내용을 작성하거나, 직·간접적으로 유추할 수 

있는 내용을 기재할 경우

 - 저는 자양동에 위치한 자양고등학교를 졸업하고

 - 가장 뛰어난 논문에 주어지는 고려대학교 총장상을 받았으며



구 분 내  용

성 별

∎ 성별을 직·간접적으로 유추할 수 있는 내용을 작성할 경우

 - 아직 어린 아이들의 아빠(엄마)로서 책임감이 막중하여

 - 언니(오빠)들의 귀여움을 독차지 하는 등~

 - 한 가정의 남편(아내)으로서~

 - 부서 갈등을 해결하기 위해 형(언니)인 제가~

 - 맏형(맏언니) 역할을 수행하여~

 - 동아리에서 홍일점(청일점)이었던 저는~

 - 남자친구(여자친구)와 갈등을 겪었던 적이 있습니다.

∎ 의무복무(의경/전경/행정병/사회복무요원 등)에 관한 내용을 기재한 경우

 - 영어를 매우 잘 해 카투사로 복무하여~

 - 군대 병장 시절 부대원들을 잘 이끌어~

 - 지하철역에서 사회복무요원(공익근무요원)으로 일하면서~   

 - 강원도 인제에서 운전병으로 군복무를 마치고~

 - 군수병으로 복무했던 경험을 살려~


